
Bürokaufmann/Bürokauffrau (m/w/d)
(32)

 Standort: Essen, Ruhr  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

W illk o m m en  be i A rn o ld  P e r s o n a ls e r v ic eA rn o ld  P e r s o n a ls e r v ic e  –  d ie  e tw as andere  Z e ita rbe it  !

D u  hast  e ine  abgesch lo ssene  Ausb ildung  und  m ö ch test  in  co o len  F irm en  D e ine  be ru f liche  Z uk un ft
s iche rn ?

D a  b ist  D u  be i uns genau  rich t ig !

E ga l m it  w e lchen  V o rk enn tn issen  –  w ir he lfen  D ir be ru f lich  du rchzusta rten . Und  das ganz nach  unse re r
Ph ilo so ph ie  –  pe rsö n lich , o f fen  und  fa ir!

Unse r Team  aus e rfah renen  Recru ite rn  und  Pe rso na ld ispo nen ten  h ilf t  D ir,  anhand  D e ine r ind iv idue llen
S tä rk en  und  In te ressen  genau  den  Jo b  zu  f inden , de r zu  D ir passt .  D enn  w ir a rbe iten  g rundsä tz lich  m it
lang fris t ig  ausge leg ten  Au fträgen , be i denen  D u  d ich  w e ite ren tw ick e lst  und  Be ru fse rfah rung  sam m eln
k annst .

M ach t D ir de r Jo b  k e inen  S paß ?  –  k e in  P ro b lem , w ir geben  a lle s  da ran , e inen  neuen  Au ftrag  fü r D ich  zu
f inden ! Be i uns stehst  D u  an  e rste r S te lle .

 

D a s  e r w a r t e t  D i c h :D a s  e r w a r t e t  D i c h :

Pe rsö n liche , o f fene  und  fa ire  Be treuung  auch  auß erha lb  de r A rbe itsze iten  –  w ir s ind  im m er
fü r D ich  da !
H o he  Übernahm equo te
Überta rif liche  Bezah lung  m it  unbe fris te tem  A rbe itsve rtrag
L ang fris t ige  E in sä tze  be i nam ha ften  Un te rnehm en  in  D e ine r N ähe
Urlaubs- und  W e ihnach tsge ld
F ah rk o stenzuschuss
K o sten lo se  A rbe itsschu tzausrüstung  und  W erk zeug
K o stenübernahm e  be i Q ua lif iz ie rungen

D e i n e  A u f g a b e n :D e i n e  A u f g a b e n :

A llgem e ine  V e rw a ltungsau fgaben
V o rbe re itende  Buch füh rung
V o rbe re itung  und  P rü fung  de r L ie fe ran ten rechnungen
P rü fen  de r M ita rbe ite rlie fe rsche ine  zu r P ro jek te ingabe
W arene ingang- und  Ausgang  k o n tro llie ren
Angebo tse rste llung

D a s  b r i n g s t  D u  m i t :D a s  b r i n g s t  D u  m i t :

Abgesch lo ssene  Ausb ildung  im  k au fm änn ischen  Be re ich
E rste  Be ru fse rfah rung  vo n  V o rte il
Be re itscha f t  zu r V e ran tw o rtungsübernahm e
G ute  E D V -K enn tn isse



W ir ha b e n D e in Inte re sse  g e w e ck t und  D u m ö chte st uns nä he r ke nne nle rne n?

D a nn schna p p  D ir D e ine n Le b e nsla uf, rufe  uns a n, schicke  uns e ine  M a il o d e r ko m m e  e infa ch a uf e ine n
K a ffe e  vo rb e i!

R o b e r t  G a rd ia n c z y kR o b e r t  G a rd ia n c z y k

Arno ld  G m bH  - Pe rso na lse rvice

S tad io n ring  1

47914  Bo chum

Te l.  0234  51  66  86  0

F ax . 0234  51  66  86  20

bew erbung@ arno ld-ps.de

Abteilung(en): kaufmännisch

Tarifvertrag: GVP
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